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1, melléklet a 370/2611, (Xil. 31.) Korm. rendelethez

VEZETOL NYILATKOZAT

A) Alulfrott (Szervezet vezetdjének neve); Dr. Bodndr Attila, a (Szervezet neve): Badacsonytomaji Kozds Onkormanyzati
Hivatal vezetéje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2021. évbenfiddszakban az

altalam vezetett kdltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belst kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszerl, eredményes, gazdasdgos €s hatékony mikddésérdl,

- olyan szervezeti kuitira kialakftasdrdl, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervereti célok és értékek irant, vatamint
alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a kdltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznélatérdl, az alapité okiratban
megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott kdvetelményeknek megfeield ellatasardl,

- a rendelkezésre all elirdnyzatok céinak megfelels felhasznaldsdrdl,

- a kbltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasdgossdg kdvetelményeinek
érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszdmolasl, informacidszolgaltatasi kételezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kitelezettségek dsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyljt az eljdrdsok jogszerliségére és szabalyszerliségere
vonatkozdan, biztositja az elszadmoltathatdsdgot, tovabba megfelel a hazai és kdzbsségi szabdlyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlz6tt célokkal és az azok elérését segitd
eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatdrozott feladatokat és értékelnt tudjdk az elért
eredményeket. £ tevékenyséardl a vezetdi beszédmoltatds rendszerén keresztll folyamatos informacidval rendelkeztem, a

tevékenységet folyamatosan értékeltem,
A vonatkozd jogszabdlyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléfrdasainak az aldbbiak szerint tettem eleget:

A KONTROLLKORNYEZET kialakftdsa a rendelkezésiinkre &ll6 informacié alapjdn szahdlyszerl, mivel a jogszabalyban
elfirt szabdlyzatokat a Kkdltségvetési szerv megalkotta, alkalmazza, illetve folyamatosan felllvizsgalja. A
kontrollkérnyezet falyamatos fejlesztése érdekében dnellentrz6 kérdéseket és tovabbi intézkedések

meghatarozésat alkalmazzuk,

Az INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER kialakitasra ker(it, a koltségvetési szerv rendelkezik a kockézatok
kezelésének szabalyozasardl, valamint azt a Bkr. 7. § {1) bekezdésének eldirdsa alapjdn mikadteti, valamint a 7. § (2}
hekezdéséhen eldirtak alapiédn a tevékenységben rejlé, a szervezeti célokkal dsszefiiggs konkrét kockdzatokat felmérte,
megdaliapitotta, az intézkedési tervet elkészitette, valamint azok végrehajtdsa folyamatos nyomon kivetésének modjat
meghataroztuk. Az integrélt kockdzatkezeiési rendszer folyamatos fejlesztése érdekében dnellendrzd kérdeseket

és tovabbi intézkedések meghatarozasat alkaimazzuk.,

A KONTROLLTEVEKENYSEGEK kialakitdsa keretében a kdltségvetési szerv rendelkezik az Aht. és az Avr. el8irdsainak
megfeleld, a gazddlkodds részletes rendjét meghatdrozd gazdadikodadsi szabdlyzattal. A kentrolltevékenységek
folyamatos fejlesztése érdekében dnellendrzd kérdéseket és tovabhi intézkedések meghatdrozasat alkalmazzuk.

Az INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER kialakitdsa és mikodtetése rendelkezésiinkre all6 informacié
alapjan szabdlyszerd, a kéltségvetési szerv a Bkr.-ben és az Infotv.-ben eldirt szabdlyozasi kdtelezettségeknek eleget tett,
a belsd és kiilsé informacid dtadasara vonatkozé jogszabdlyi elirdsokat a mikddés soran betartjdk. Az informacids és
kommunikdciés rendszer folyamatos fejlesztése érdekében oOnellentrzé kérdéseket és tovabbi intézkedések

meghatdrozédsat alkaimazzuk.

Szervezetlink az 4llamhaztartds informaciés rendszerébe torténé adatszolgdltatasi kotelezettségeknek az Ahsz

eldirasainak megfelelden, hatdriddben eleget tesz.

A MOMITORING RENDSZER kialakitisa és miikddtetése szabdlyszer(, a Bkr.-ben foglalt elSirdsoknak megfelel, kiléndsen
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az operativ folyamatok nyomon kévetése, valamint a belsd ellenérzés tekintetében,

A monitoring rendszer folyamatos fejlesztése érdekében onellendrzd kérdéseket és tovabbi intézkedések

meghatérozasat alkalmazzuk,

e

Kijelentem, hogy a benyudjtott beszadmoldk a jogszabdlyi elSirdsok szerint a valésdgnak megfeleléen, &tlathatéan, teljes

korden és pontosan tlkrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiaddsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kéltségvetési szerv gazdasdgi vezetSje eleget tett térgyévben esedékes tovabbképzési

kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

igen-nem

Melléklet: Integrélt kockazatkezelési rendszer kialakitdsat és mikodtetését aldtdmaszté dokumentumok (dnellenérzd
kérdések és tovabbi intézkedések) listdja.

Kelt: 2022. februar 15.

Dy. Bodnar Attila jegyzé

Vezetd

aldirasa
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Onellenérzd kérdések és tovabbi intézkedések az nkormanyzati hivatal belsé kontrollrendszerdnek kialakitdsardl

és miikodtetésérdl

A NEM vilasz esetén sziikséges
Ssz. Megnevezés IGEN|NEM tovabbi intézkedések (hatdrida:
kidvetkezd év marcius 31. nap)

1. |. KONTROLLKORNYEZET

2. Célok és szervezeti felépités

A Onkormanyzatl Hivatal rendelkezett-e hatdlyos, egységes X
3. szerkezotbe foglalt alapfté okirattal? (Aht, 8/A. §, 9. § a)
pont, Avr. 5. §}

4 Ha igen, az alapité okirat tartalmazta-e X
alaptevékenységeket? {Avr, 5, § (1) bek, f) pont)

ezek korményzati funkcid szerinti megjeldlését és X
5. fotevékenységének allamhaztartdsi szakagazati

besorolasat? (Avr. 5. § (1) bek. f) pont)

Rendelkezett-e a Onkormdnyzati Hivatal a térvényl X
6. elélrasnak megfeleléen Jévahagyott, az Aht. 10. § {5) bek.
szerinti SZMSZ-szel?

Ha igen, tartalmazta-e az Avr. 13. § (1) bekezdésének

7 megfelelden
az elldtandd, és a kormanyzati funkcié szerint besoroit X
8 alaptevékenységeit? (Avr. 13. § (1) bek. ¢} pont)
rendszeresen elldtott vallalkozési tevékenységeit? (Avr, 13, X
> § (1) bek. c} pont)
azon gazdalkodd szervezetek felsoroldsat, amelyek X
tekintetében a koltségvetési szerv alapitéi, tulajdonosi
10. {tagségi, részvényesi) jogokat gyakorol? {Avr. 13. § (1)
hekezdés d) pontja)
1L a szervezeti felépitést/szervezeti dbrat (Avr. 13. § (1) bek. X
e) pant)
12. a szervezet mikddésl rendjét (Avr. 13, § (1) bek, e) pont) X
a szervezeti egységek - ezen beliit a gazdasigl szervezet - X
13 feladatait? (Avr. 13. § (1} bek. e) pont)
az SZMSZ-ben nevesltett munkak&rdkhoz tartozé feladat- ésj X
14 hataskdrdket (Avr. 13. § (1) bek. g} pent}
15, a hataskdrdk gyakorldsdnak mdodiat X
16. a helyettesités rendjét X
17. az ezekhez kapcsalddo feleldsségi szabdlyokat? X
azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsét, amelyek || X
tekintetében a kéltségvetési szerv az Aht. 10, § {4a) és {4b)
18 bekezdése alapjan a 9. § {1) bekezdése szerinti feladatokat
elldtja.( Aht. 13, § (1) bekezdés |) pont)
ezen bhelll azt, amelynek a gazdasdgi szervi feladatait X
1 ellatja?
Régzftették-e a Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ében a X

20. | vagyonnyilatkozattételre kotelezettek korét? (Vaytv. 4. § a)
és d) pont)
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21,

- Az Ggyrend, az SZMSZ vagy mas szabalyzat tdbbek kdzétt
' tartaimazta-e {Avr. 10/A.§, 13. § (5) bek.):
3 a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok X
' munkafolyamatainak lefrésat,
24. a gazdasdgi szervezet vezetdinek feladat- X
25. és hataskodrét, X
26. 2 gazdasagi szervezet alkalmazottainak feladat- X
27. és hataskorét, X
28. a helyettes{tés rendjét, X
20 a gazdasagi szervezet belsd és kiilsd kapcsolattartdsanak X
| madjat, szabalyait?
Ha nincs gazdasdgi szervezete a Onkormanyzati Hivatalnak, X
30 akkor az Aht. 6/C. §-a szerinti feladatokat a jegyzé 4ltal
' kijelsit, a Onkorméanyzati Hivatal dlloményéba tartozé
személy latja el? (Avr, 9. § (4)-(5} bek.)
31. Humaneréforris-kezelés
32 Rendelkezett-e a jegyzd munkakéri lefrassal? (Kttv, 75.§ (1} || X
' bek. d) pont, Kttv.226. §)
Rendelkeztek-e a Onkormanyzati Hivatal pénzlgyi- X
33, szamviteli teriileten dolgozd koztisztvisel§i, munkakdri
lefrissal? (Kttv. 43, § (4) bek., 75, § (1) bek, 4) pont, 226, §.}
E munkakadri lefrasok tartalmaztdk-e a munkakdriik X
34 betdltésével kapcsolatos kévetelményeket (végzeattség,
" || szakképzettség, szakképesités, tapasztalat, képességek)? (
Kttv. 43, § {4) bek., 75. § (1} bek. d} pont, )
Belsé szabdlyzatban, azzal egyenértéki dokumentumban X
szabdlyoztdk-e a gazdasdgi feladatot ellatd vezetdk és a
35.
gazdasagi feladatot elaté alkalmazottak helyettesitésének
rendjét? (Avr. 13.§ (5) bekezdése)
Rendelkezett-e a kiltségvetési beszdmolé
elkészi{tésével meghizott személy (aki lehet a
36 gazdasagi szervezet vezetdje, gazdasagi szervezettel
' nem rendelkezé Onkormanyzati Hivatal esetén a
jegyzé, vagy az altala irasbhan kijelolt szeméiy)
{Szamv. tv. 150. § {1}-{3)
37. az eldirt végzettséggel, szakképesitésse!, X
38 a kdnyvviteli szolgdltatds kérébe tartozd tevékenység X
' eflatdsara jogositd engedéliyei?
A jegyzé a Onkormdnyzati Hivatalban dolgozé X
39. | kdztisztviselék munkateljes/tményét frdsban értékelte-e?
(Kttv. 130. § {1} bek. és 226. § {2} bek. b) pont)
Ha igen, a kdztisztviseldk teljesitményértékelése X
40, tartaimazta-e a jogszabdlyban eléirt kdtelezd elemeket?

(Kttv. 130. § {2} bek., 10/2013. {I. 21.} Korm. rend. 5. &}
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41,

Ha igen, a adott évi teljesitmény értékefése az eldirt
formaban, tartalommal és hataridében tértént-e? (10/2013.
{1.21,} Korm. rendelet 6, §, 12. § b.) pont és 1,, 2., 3. szdmu

melléklet)

42,

A feladatvégzés folytonossaga

43.

Szabalyoztak-e a hivatalnal a kézszolgstati jogviszony
megszlinése vagy a munkakér véltozdsa esetén a munkaksr
atadadsanak rendjét? {Kttv. 74. § (1) bek., 226. § (2) bek. b)
pont, tkr, 15. §),

44,

A jegyzd, illetve a pénziigyi-szamviteli teriileten
foglalkoztatott kdztisztviselfk személyéhen tértént valtozas
esetén a munkakdr dtadas-atvétel a beisd szabdlyozdsnak

megfelelden tértént-e?

45,

Etikai értékek

46.

Rendelkezett-e az Onkormdanyzati Hivatal a hivatésetikai
alapelvek részletes tartaimara, az etikai eljdras szabalyaira
vonatkoz$ szabalyozdssal? (Bkr. 6. § {1) bek. ¢) pont, Kttv,

83. &, 231. § {1) bek.)

47,

Belsé szabdlyzatok

48.

Rendetkezett-e a Onkormanyzati Hivatal szamviteli
politikdval? (Szdmv. tv. 14. § (3)-(4}, {11} bek., Ahsz. 50. § (1}
bek., Aht. 6/C. § (1) bek.)

49,

Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal hatalyos
pénzkezelési szabdlyzattal? (Szamv. tv. 14, § {(5) bek. d)
pont, {11) bek., Ahsz, 50. § (1) bek, Aht. 6/C. § (1) bek.)

50.

Ha volt szabdlyozas tartalmazta-e a pénzforgalom
{készpénzben, illetve bankszamian térténd)
lehonyolitdsanak rendjét? (Szdmv, tv. 14, § (8) bekezdése,
Ahsz. 50. § {6) bek.)

51.

a pénzkezelés feleldsségi szabalyalt? (Szémv. tv. 14, § (8)

bekezdése)

52.

Rendelkezett-e a Gnkormanyzatl Hivatal hatdlyos eszkézak
és forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatdval?
(Szdmv. tv. 14. § {5) bek, a) pont, (11} bek., 69, § (3) bek.,

Ahsz. 50. § {1) bek., Aht. 6/C. § (1} bek )

53.

Ha volt szabdlyozads, tartalmazta-e a hasznalt, de a
mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis javak, targyi
eszkdz0k, készletek leltarozasi modiat (Ahsz. 22, § (2) bek.

b} pont, 50. § (1} bek.),

54,

a mennyiségi felvétellel térténd leltdrozds gyakorisdganak
szahdlyozadsat? (Szdmv, tv. 69, § (3) bek., Ahsz, 22. §)

55.

Rendelkezett-e a Onkorményzati Hivatal az eszkdzdk és

forrasok értékelési szabdlyzatavai? (Szamv. tv. 14. § {5}

bek. b) pont, {11} bek., Ahsz. 50. § {1)-(2) bek., Aht. 6/C. §
{1} bek.)
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56,

Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hiv;al az egysége.s;“
szamiakeret alapjan készitett, folyamatosan karbantartott
szamlarenddel? (Szdmv. tv. 161. § {1)-(4) bek., Ahsz, 51, (1}-

{3) bek. Aht. 6/C. § (1) bek.)

57,

Rendelkezett-e a Onkormdnyzati Hivatal bizonylati renddel?
{Szamv. tv. 161. § (2) bekezdés d) pontja}

58,

Rendelkezett-e hatélyos jogszabélyok szerinti, a Kbt, hatdlya
ald nem tartozd beszerzések lebonyolltasaval kapcsolatos,
eljarasrenddel? (Avr. 13. § (2} bek. b} pont)

59,

Rendelkezett-e a miikddéséhez kapcsoldds, pénziigyi
kihatéssal birg, jogszabdlyban nem szahalyozott kérdéseket
rendezd eqyéb belss szabalyzatokkal? (Avr. 13, § {2) bek;
Bkr. 6. § (2} bek.)

60.

Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal a mikddés
folyamatainak megfelald ellendrzési nyomvonal
kialakitdsardi? (Bkr. 6. § (3) bek,, 2. § nd) pont})

61.

Rendelkezett-e a Onkormanyzati Hivatal hatdlyos szervezeti
integritast sértd események kezelésének eljrsrendiével?
(Bkr, 6. § (4)-{4a) bek., 2. § n) pont , nd} alpont)

62.

Rendelkezett-e a Onkormédnyzati Hivatal integralt
kockdzatkezelés eljardsrenddel? (Bkr. 6. § {4) bek., 2. § n)
pont , nd) alpont)

| 63.

Belsé szabdlyzatokban {((gyrend, eljardsrend, stb.}
rigzitették-e a kiltségvetési tervezéssel kapcsolatos
feladatokat? {Avr. 13. § {2) bek.} a. pont

64,

Belsd szabdlyzatban, azzal egyenértékd dokumentumban
szabdlyoztak-e (Avr. 13. § (2} bek. a) pont, Bkr. 8. § (4) bek.)
az adatszolgaltatési, és beszamoldsi feladatok teljesitésével

kapcsolatos belsé eldirdsokat, feltételeket,

65.

Rendelkezeti-e az Onkarmanyzati Hivatal az ajéndékok,
egyéb elényok elfogaddséra vonatkozd szabélyozassal?

(helyénvaldsagi kérdés}

66.

Rendelkezett-e az Onkormanyzati Hivatal a kézérdekl
bejelentések, panaszok kezelésének eljarési kérdéseire

vanatkozé szabélyozassal? (helyénvaldsigi kérdés)

67.

11. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER

68.

Mdkddtette-e a jegyzd a Onkermanyzati Hivatal integrait
kockazatkezelési rendszerét, amely megalapozasaként
meghatdrozta-e a kockdzatok azonositésaval, elemzésével,
csoportositasaval, nyomon kdvetésével, Hletve a kockazati

kitettség csbkkentésével

69,

A Onkormanyzati Hivatalndl felmérte-e, meghatdrozta-e a
szervezet tevékenységéhen, gazdalkoddsahan rejlé és
szervezeti célokkal Bsszefliggb kockadzatokat? (Bkr. 7. § (2}
bek.}
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A Onkorméanyzati Hivatalban a kockdzatok kezelése sordn

kijelditék-e az egyes mdidszerek kbzUl az alkalmazhatd

70. médszert (megszlintetés, dtharitas, kezelés, elfogadas),
eljardst, intézkedést (Bkr. 2. § m} pont, 5. § (1} hek., 7. § (1)-
(2) bek., valamint az
- Meghatdrozték-e az egyes kaockdzatok kezelésével

kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket? (Bkr. 7. § (2) bek.)

72.

Meghatarozta-e a jegyzd a kockdzatok kezelése érdekében
sziikséges intézkedések teljesitésének folyamatos nyomon
kdvetési modjat? (Bkr. 7. § {2} bek.)

73.

Csalas, korrupcid, mint kiemelt kockazatok kezelése

74.

A Onkorményzati Hivatainal felmérték és felillvizsgaltak-e a
szervezeti célokkal dsszefiiggd (beleérive a csalas és
korrupcits) kockazatokat? (Bkr. 5. § (1) bek,, 7. § {2) bek.)

75.

Teljesitették-e a kdztisztviselék, a jegyzd a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségliket? {(Vnytv. 3. § (1)
bek. a) pont, (2) bek. d)-g) pont, és {3} bek. e} pont}

76,

. KONTROLLTEVEKENYSEG

77,

Rendelkezett-e a Onkorményzati Hivatal hatélyos, a
gazddlkodas részietes rendjét meghatdrozé szabalyzattal,
azzal egyenérték( dokumentummal? (Aht, 10. § (5) bek.,
Avr. 13, § (2) bek, a) pont, }

78,

Ha igen az tartalmazta-e a kotelezettségvallalds
gyakorldsanak modjdval, eljarési és dokumentdcids
részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd személyek
kijeldlésének rendjével kapcsolatos belsé eldfrisokat,
fettételeket? (Avr, 13. § (2) bek. a) pont, Aht. 6/C. §

79.

Ha igen az tartaimazta-e a teljesités igazolds, gyakoridsdnak
médjéaval, eljdrdsi és dokumentacios részietszabdlyaival,
valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével
kapcsolatos helsé eléirasokat, feltételeket? (Avr. 13, § (2)
bek. a) pont, Aht. 6/C. § (1}

80.

A Onkorményzati Hivatalnal szabdlyzatban régzitették-e a
200 ezer Ft alatti kifizetések elbzetes (rasbeli
kételezettségvallalas nélklli teljesités eseteire vonatkozd
szabalyokat? { Avr. 53.§)

al.

Kiépitették-e a szabalyozds szintjén az
Onkormanyzati hivatalnal a szervezeti célok elérését
veszélyeztetd kockszatok csokkentésére iranyulé
kontrollokat? (Bkr. 8. § (2)-(3) bek., Aht. 36.§ (7)
bek., 38, §, Avr. 13. § {2) bek. a) pont, 52. § (1) bek,,
55. § (3) bek., 57. § {(4)

82.

a déntések dokumentumait elkészitették-e? (Bkr. 8. § (2)

bek. a} pont}

83.

a déntések célszer(iségi, gazdasdgossagi, hatékonysdgi és
eredményességi szempontd megalapozottsigat
biztosltottak-e: {Bkr. 8. § {2) bek. b. pont}
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84,

jévahagyasat, illetve ellenjegyzését elvégezték-e 7 (Bkr. 8. §
(2} bek, ¢} pont}

85.

a gazdasdgi események elszdmoldsdt kontrolldleadk-e? (Bkr,
8, § (2) bek. d} pont)

86.

Biztosltottdk-e szabdlyozas szintjén fenti
kontrolitevékenységek feladatkdri elkiiténitését? (Bkr. 8. §
{3) bek.)

B87.

A jegyzé szabdlyszerlien jelélte-e ki a
kotelezettségvallalasra jogosult személyeket? (Aht, 36, § (7)
bek, Avr. 13, § (2} bek a) pontja, 52. § (6)-(6a) bek.)

88.

Kijelbite-e a kitelezettségvaliald a teljes/tésigazoldsra
jogosultakat? {Aht. 38. § (2) bek., Avr. 57. § {4) bek.)

89.

Kontrolltevékenység miikédése

90.

Biztositottdk-e a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére irdnyuld kiépitett kontrotiok
részeként a dontések dokumentumainak elkész{tését és
nyllvdntartdsat, ennek keretében tébbek kézbitt
rendelkeztek-e {Bkr. 8. § (2) bekezdése a) pont, b} pont, Aht.
36, § 37.§ (1) bek,, Avr. 56. § kitelezettségviéllaldsok
nylivantartisaval?

91.

Az Onkormanyzati Hivatalra vonatkozdan vezettek-e a
kotelezettségvailalasra | teljesltésigazolasra jogosult
személyekrdl és alafrds mintajukrdl naprakész
nyilvéntartast? (Avr.60. § (3) bek)

92.

Elvégezték-e a kiltségvetési gazddlkodds sordn a
kételezettségvéllaldssal és a teljesités igazolassal
dsszefliggd feladatokat? (Bkr. 8, § (2) bekezdése ¢) pont,
Aht. 37.§, Avr. 52.5 ,57- 58, §)

83.

IV. INFORMACIO, KOMMUNIKACIO

94,

A Jegyzé az Onkormdényzati Hivatalnal kialakitotta-e,
és miikddtette-e a szervezet informacios és
kommunikgciés rendszerét? (Bkr. 3. § d) pont, 9. § (1)-
(2) bek.) Ebben vilagasan biztosftotta-e iil.
meghatdrozta-e tébhek kdzdtt:

95.

hogy a megfeteld informacidk és megfelels iddben
eljussanak az iiletékes szervezethez, szervezeti eqységhez,

illetve személyhez,

96.

hogy a megfeleld informacidk és megfeleld idében
eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,

illetve személyhez,

97.

hataridéket,

98,

madokat?

99,

Rendefkezett-e a Onkormanyzati Hivatal hatdlyos
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal? (Info tv. 25/A §
{3) bek, }

a pénzlgyi déntések szabdlyszerliségi szempontbdl tirténd
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100.

Az (lzemeltetés és adatbiztonség szabélyozénsa sordn a
jegyzé végrehajthatd médon, pontosan meghatarozta-e a
feladatokat és hatdskardket? {ikr. 8. § (2) bek., Bkr. 8. & {4)
bek. b) pont)

101.

A belsd szabdlyzatnak megfeleifen az érintett
munkavallalék igazoltan rendelkeztek-e hozzdférési,
hiztonsagi jogosultsagaikkal? (Info tv 25/ § {3) bek.)

102.

Szabdliyozték-e a kdteiezfen kbzzéteendd adatok
nyilvdnossdgra hozatalanak rendjét? {Info tv. 35. § (3) bek.,
Avr. 13. § {2) bek.h) pont)

103.

Szabdlyoztik-e a kdzérdek(l adatok megismerésére irdnyuid
igények teljesftésének rendjét? (Info tv. 30, § (6) bek., Avr.
13. § (2} bek. h) pont)

104.

Eleget tett-e a Onkormanyzati Hivatal az elektronikus
kozzétételi kitelezettségének? {Info tv. 33. § (1) és (3} bek.)

105,

Rendeikezett-e a Onkormanyzati Hivatal a Magyar Nemzeti
lLevéltdrral egyetériésben kiadott iratkezeilési szabdlyzattal?
{Ltv. 9. § (4) bekezdés, 10. § (1) bek.)

106.

Az iratok iktatdsaval, az iratforgalom dokumentélasaval
biztositottak-e, hogy az {igyintézés folyamata, az iratok
szervezeten bellil Utja pontosan kovethetd és ellendrizhetd,
az iratok holléte pedig naprakészen megallap/thatd legyen?
{lkr. 14. § (4) bek.}

107.

Az Onkormanyzati Hivatal rendelkezett-e hiteles, a jogosult
altal atairt adott évi beszamoléval? {Ahsz. 5. § (1) bekezdés,
31. § (1) bekezdés)

108.

Telies(tette-e az Onkorményzati Hivatal az éves
kéltségvetési beszdmolérdl az adatszolgaltatasi
kitelezettséget az dllamhaztartas informdcids rendszerébe?
{(Aht. 107. § (1) bek., 108, § (1) bek. a) pont, Matv. 111. §,
Avr. 160-161, §)

109.

Az Onkorményzati Hivatal az éves kéltségvetési
beszémoldjat a jogszabalyban meghatédrozott hatdridben
feltdltdtte-e a Kincstdr dital miikddeetett elektronikus
adatszolgéltatd rendszerbe? (Ahsz, 32, § {(1),(4) bek.}

1140.

V. MONITORING RENDSZER

111,

Az operatlv tevékenységek keretében megvaldsuld
falyamatos és eseti nyomonkdvetés kialakitdsa megfelelt-e
a jogszabalyi eléfrésoknak? (Bkr. 5. § (1} bekezdés, 10, §)7

112,

Meghatérozta-e a szervezeti célok elérését szolgéld
feladatok/folyamatok/tevékenységek
mérését/monitorozadsat/nyomonkdvetését, vagyis e
feladatot barmilyen dokumentumaban az Onkorményzati
Hivatal? (Bkr. 10. §)

113.

azokhoz rendelt-e a megvaldsutast mérd indikatorokat
{mérészamokat, statisztikai adatokat, feladatmutatékat,

teljesitmény mutatokat)?
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114,

Ertékelte-e a jegyzd a Bkr. 11. § (1) hekezdéséhen foglaltak
alapjan a Bkr. 1. meliékletében foglaltak szerinti
nyilatkozatban az Onkorményzati Hivatal belsd

kontrolirendszerének mindségét?

115,

Amennyiben az értékelés fejlesztendd teriletet jelzett, az
értékelés alapjan tértént-e intézkedés a belsé

kontrolirendszer tovabbfejlesztése érdekében?

116.

A jegyz8 gondoskodott-e a kilisé ellendrzésekkel
kapcsolatos eldirt feladatainak (Bkr. 14, § (1) bekezdés, 47.
§ (2} bekezdés) eltdtasarol?

117,

kUisé ellendrzések ajdnldsal, javaslatai alapjdn a
megallapitidsok hasznositdsa érdekében készitettek-e
intézkedési tervet? (Bkr. 13. § {2))

118.

Megtdrtént-e a megtett intézkedések nyomonkdvetése?
(Bkr, 14, § (1) bek)

119.

A belsé ellendrzés

120,

Gondoskadott-e a jegyzd a jogszabalyokban eldirt médon a
belsé ellendrzés kialakitdsarsl? (Aht. 70. § (1) bek., Bkr. 15.
§ (1)-(2) és (9} bek}

121.

Biztositottak-e a belsd ellendrik szervezeti és funkcionadlis
flggetlenségét? (Bkr. 18.- 19, §-al)

122.

Rendeikezett-e az Onkormanyzat vagy az Onkarmanyzat
belsd ellendrzését elldtd szerv belsd eliendrzési
kézikdnyvvel? Amennyiben az Onkormanyzat belsd
ellendrzését nem az Onkormanyzat lakta el, az kiterjedt-e az
Onkormanyzatra? (Bkr. 17. § (1), (1a) é5 {4}, 22, § {1) bek, a}
pont, 56. & (7) bek.}

123,

Ha igen, a belsé ellendrzési kézikdnyvet a jegyzd, vagy
tarsult feladatelldtss esetén a tédrsulds munkaszervezeti
feladatait ellaté kiltségvetési szerv vezetlije jdvdhagyta-e?
(Bkr. 17. § (1}, (1a} bek., 56. § (7) bek.}

124,

Ha igen azt rendszeresen {legaldbb 2 évente) felllvizsgaltdk-
e? {Bkr., 17, § (1),(1a), (4},)

125.

A belsd ellendrzés kiilsd szolgaltatéval térténd elldtdsa
esetén rendelkeztek-e frasbell megallapodashan a belsd
etienéirzési vezetdi feladatok és kitelességek elldtdsanak

maodjardl? {Bkr. 16, § (6) bek., 22. § (1)-{2) bek.}

126,

A koltségvetési szerv belsé ellenére rendelkezett-e az
dltaldnos és szakmal kdvetelmények szerinti képesftéssel,
(22/2019. PM rend. 2-4 §)

127,

szakmai gyakorlattal, Bkr. 15.§ (3) bek

128.

iltetve az Aht. 70. § (4) bekezdésében meghatarozott
engedéllyel? (22/2019. PM rend. 2. A belsd ellenéirre
vonatkozd szakmai kévetelmények 2-4.8)
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129,

tervet, illetve - tarsuldsos feladatelldtas esetén - az
Onkormanyzat rendelkezett-e a KépviselS-testiitet altal
elfogadott stratégiai ellendrzésl tervvel 7 (Bkr, 22. § (1) bek.
b) pont, 29, § (1) bek,, 30, § (1) bek., 56. § (3) bek. a) pont)

130.

Elkészitették-e az Onkormanyzatra vonatkozé éves
ellendrzési tervet a stratégial tervvel dsszhangban? {a Bkr.
22.5§(1) bek. b} pont, a 29. § (1) bek., 31, § (1}-(4) bek.)

131,

Az ellendrzési tervek kockdzatelemzéssel aldtdmasztottak
voltak-e? {Bkr. 22, § (1) bek. b) pont, 31. § (2)-{3) bekezdés)

132,

wor

Tarsult feladatellatds esetén a jegyzd rdsos véleményének
figyelembevételével tortént-e az éves ellendrzési terv
Osszedllitdsa a stratégial tervvel dsszhangban? {Bkr. 56. §
{2) bek.)

133.

Rendelkezett-e az Onkormanyzati Hivatal éves ellendrzési
tervvel? (Mdtv. 119, § (5) bek, Bkr, 32, § (4} bek.}

134,

Végrehajtottik-e az éves (eredeti vagy mdédositott)
ellendrzési tervben foglalt, az dnteszt kitéltésének
id6pontjaig elirt ellendrzési feladatokat? (Bkr. 15. § (1)
bek., 22. § {1} bek. b} pont}

135.

Tarsult feladatelldtéds esetén, amennylben az éves
ellendrzési tervhez képest ellendrzést hagytak el, vagy 0j
ellendrzést indltottak, megtértént-e eldzetesen az
ettendrzésl terv modositasa? { Bkr. 56. § (5) bek.)

136.

Az adott évben elvégzett ellendrzésekrd] készitettek-e
jelentéseket? (Bkr. 39. § {1}-{2} bek.)

137.

A belsé ellenérzés adott évre vonatkozd javaslatainak
végrehajtdsa érdekében az ellendrzétt szervek, szervezeti
egységek vezetdi készitettek-e intézkedési tervet? (Bkr. 28,
§ ¢} pont, 45. § {1)-(3} bek.)

138.

A jegyz6 az intézkedési terv jovdhagyasardl az intézkedési
terv kézhezvételétdl szamitott 8 napon bellll - a bels8
ellendrzési vezetd véleményének kikérésével - donkdtt-a?
(Bkr. 45. § (4) bek.)

139.

A belsé ellendrzési vezetd az eléz8 évi {ésszefoglald)

eliendrzési jelentést elkészitette-e

140,

és azl hatéridében megkiildte-e a jegyzének? (Bkr. 22. § (1)
bek. g) pont, 49. § (1), (La), (3) bek., 56. § {(8) bek.}

141,

A jegyzd legkésébb a zdrszamaddsi rendelet elfogaddsaig - a
képviselS-testilet elé terjesztette-e jdvahagyasra? ( Bkr. 49.
& (3a) bek,}

142.

Az éves ellendrzési jelentés tartalmazta-e a - az ellendrzési
tapasztalatok alapjdn - a belsé kontrolirendszer
szabdlyszerlségének, gazdasdgossaganak,
hatékenysagéanak és eredményességének névelése, favitdsa
érdekében tett fontosabb javaslatokat? (Bkr, 48. § b) pont
ha} alpont)
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Y a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelését? ( Bkr. 48. X

§ b) pont bb) alpont)

Kelt: Badacsonytomaj , 2022.02.15.

Dr. Bodnar Attila jegyz6
Vezetd

alairdsa




